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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

____________






№____________________

О внесении изменений в постановление администрации
городского округа город Выкса Нижегородской области от 28 декабря 2021 года № 3542 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции», Приказом ФАС России от 21 марта 2023 года №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» администрация городского округа город Выкса Нижегородской области постановляет:

1. Внести в административный регламент администрации городского округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду», утвержденный постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области от 28 декабря 2021 года № 3542 (в редакции постановления администрации от 08.02.2024 № 358) следующие изменения:
1) абзац второй подпункта 1.1.2 пункта 1.1 изложить в следующей редакции:
«Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.»;

2) пункты 1.3 и 1.4 исключить;
3) в пункте 2.2:

а) абзац первый подпункта 2.2.1 изложить в следующей редакции:

«2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город Выкса Нижегородской области (далее - Администрация).»;

б) абзац первый подпункта 2.2.2 изложить в следующей редакции:

«В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее также - ГБУ НО «УМФЦ», многофункциональный центр) в части информирования, приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, а также совершения иных действий в рамках не превышающих полномочия ГБУ НО «УМФЦ».»;
в) подпункт 2.2.3 исключить;

4) подпункт 2.3.2 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ», направляется почтовым отправлением либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Выкса (далее – председатель комитета) в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее также - РПГУ), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее также - ЕПГУ) (при наличии технической возможности) в зависимости от способа, указанного в заявлении о заключении договора аренды муниципального имущества, заявлении об исправлении опечаток или ошибок или заявлении о выдаче копии договора.
При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа заявитель имеет возможность получения, по желанию, документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности).»;
5) подпункты 1 и 2 пункта 2.4 изложить в следующей редакции:

«1) срок предоставления имущества в аренду по результатам проведения торгов (аукциона, конкурса):

а) не ранее чем через десять дней и не позднее двадцати дней со дня размещения в государственной информационной системе «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт торгов) протокола подведения итогов аукциона, протокола о признании аукциона несостоявшимся;

б) не ранее чем через десять дней и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола о признании конкурса несостоявшимся;
2) срок предоставления имущества в аренду без проведения торгов (аукциона, конкурса) - в течение 30 (тридцати) дней с даты принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.7 настоящего Административного регламента;»;
6) пункт 2.5 исключить;

7) пункт 2.7 исключить;

8) пункты 2.11 -2.14 изложить в следующей редакции:

«2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в ГБУ НО «УМФЦ»
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении в ГБУ НО «УМФЦ» составляет 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги при непосредственном обращении в ГБУ НО «УМФЦ» составляет 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежат регистрации в день поступления в Администрацию, либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности) через ГБУ НО «УМФЦ» по окончании текущего рабочего дня или в выходной, нерабочий, праздничный день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте городского округа город Выкса Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://wyksa.nobl.ru/) (далее – официальный сайт), на Едином Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности), Едином портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности).
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, на Едином Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности), Едином портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности).»;
9) раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур при подаче 
заявления в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду;

2) исправление опечаток или ошибок в договоре аренды муниципального имущества;

3) выдача копии договора аренды муниципального имущества.

3.1.2. Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов, формирование и направление межведомственных запросов;

3) организация проведения оценки рыночной стоимости арендной платы в целях передачи муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду;
4) принятие решения о предоставлении муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду без проведения торгов либо путем проведения торгов;

5) организация и проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области;

6) передача муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду без проведения торгов;

7) передача муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду путем проведения торгов;
3.1.3. Исправление ошибок и опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов;

2) рассмотрение и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток или ошибок;

3) направление результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Выдача копии договора аренды муниципального имущества включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация заявления о выдаче копии и прилагаемых документов;

2) рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче копии;

3) направление результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду 
3.2.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступившие заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемые документы, направленные по почте с уведомлением о вручении, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности), представленные через ГБУ НО «УМФЦ».

3.2.1.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов осуществляется в системе электронного документооборота сотрудником Администрации, ответственным за регистрацию заявления. 

3.2.1.2. Председатель комитета в течение одного дня со дня регистрации документов определяет сотрудника комитета, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов. 
Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.

Срок определения сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления о заключении договора аренды муниципального имущества и прилагаемых документов – один рабочий день со дня регистрации документов.

Результатом административного действия является регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов, назначение сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов.

3.2.2. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемых документов, формирование и направление межведомственных запросов» является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду и прилагаемые к нему документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 или 2.6.1.2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента и отсутствие в распоряжении КУМИ документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
3.2.2.1. Уполномоченный сотрудник КУМИ в целях получения документов и информации формирует межведомственный запрос о предоставлении необходимых документов, сведений или информации, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, и направляет его в орган (организацию), в распоряжении которого необходимые документы, сведения или информация находятся.

3.2.2.2. Максимальный срок процедуры формирования и направления межведомственного запроса не может превышать трех рабочих дней с даты регистрации документов в Администрации.

3.2.3. Основанием для начала административного действия «Организация проведения оценки рыночной стоимости арендной платы в целях передачи муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду» является наличие документов, предусмотренных подпунктами 2.6.1.1 или 2.6.1.2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, поступивших в КУМИ и принятых к исполнению, а также отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 2.9.2 или 2.9.3 пункта 2.9 настоящего Административного регламента.

3.2.3.1 Уполномоченный сотрудник КУМИ принимает меры к заключению муниципального контракта на проведение работ по оценке рыночной стоимости арендной платы в целях передачи муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Срок выполнения административного действия составляет 70 календарных дней. Указанный срок увеличивается в случаях и на период, определенный Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.2.4. Основанием для начала административного действия «Принятие решения о предоставлении муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду без проведения торгов либо путем проведения торгов» является получение комитетом полного пакета документов, предусмотренного подпунктами 2.6.1.1 или 2.6.1.2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.4.1. Уполномоченный сотрудник КУМИ рассматривает документы по сдаче в аренду муниципального имущества и готовит свои предложения для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду.

При установлении оснований, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», сотрудник КУМИ готовит проект решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов. При отсутствии указанных оснований сотрудник КУМИ готовит проект решения о передаче муниципального имущества в аренду по результатам проведения торгов.

3.2.4.2. Решение о предоставлении имущества по результатам торгов или без проведения торгов готовится в форме постановления администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее - постановление администрации).

3.2.4.3. Срок подготовки проекта решения о предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам торгов или без проведения торгов составляет 14 календарных дней.

Основанием для организации торгов на право заключения договора аренды является постановление администрации об организации торгов.
Максимальный срок выполнения административного действия (подготовка и согласование постановления администрации) составляет 7 рабочих дней с момента подготовки сотрудником КУМИ пакета документов, необходимых для передачи в аренду муниципального имущества по результатам проведения торгов.

3.2.4.4. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 2.9.2 или 2.9.3 пункта 2.9 настоящего Административного регламента, сотрудник КУМИ готовит письмо об отказе в предоставлении имущества в аренду.
Результатом административной процедуры является издание постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам торгов или без проведения торгов.

3.2.5. Основанием для начала административного действия «Организация и проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области» является изданное постановление администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам торгов.

Организатором торгов (аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды является КУМИ.

3.2.5.1.Торги на право заключения договора аренды проводятся в форме открытого конкурса или аукциона (с закрытой или открытой формой подачи предложений по цене) на основании постановления администрации.

Разработку конкурсной документации либо документации об аукционе осуществляет уполномоченный сотрудник КУМИ.

3.2.5.2. Уполномоченный сотрудник КУМИ не менее чем за пятнадцать календарных дней, но не менее чем за десять рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в торгах в случае их проведения в форме аукциона и не менее чем за двадцать пять календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в торгах в случае их проведения в форме конкурса размещает извещение о проведении торгов на официальном сайте торгов.

3.2.5.3. Порядок проведения торгов установлен приказом ФАС России от 21 марта 2023 года №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.
3.2.5.4 Максимальный срок выполнения административного действия составляет 42 рабочих дня с даты принятия постановления администрации об организации торгов.
3.2.6. Основанием для начала административной процедуры «Передача муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду по результатам проведения торгов (аукциона или конкурса)» является протокол торгов.
3.2.6.1. Протокол торгов подписывается членами конкурсной (аукционной) комиссии.
Конкурсная (аукционная) комиссия, осуществляющая проведение торгов, утверждается постановлением администрации городского округа город Выкса Нижегородской области.
Указанный протокол подлежит опубликованию на официальном сайте торгов.

На основании протокола о результатах проведения торгов победителю торгов направляется проект договора аренды для его подписания.

3.2.6.2. Договор заключается между КУМИ и победителем торгов:

а) не ранее чем через десять дней и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола о признании конкурса несостоявшимся;
б) не ранее чем через десять дней и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов аукциона, протокола о признании аукциона несостоявшимся.

К договору аренды прилагается акт приема-передачи объекта.
Результатом административной процедуры является подписание договора аренды муниципального имущества.

3.2.7. Основанием для начала проведения административного действия «Передача муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду без проведения торгов является изданное постановление администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

3.2.7.1. На основании принятого решения уполномоченный сотрудник КУМИ готовит проект договора аренды и направляет его заявителю. К договору прилагается акт приема-передачи объекта.
Срок для подписания договора аренды составляет 30 дней с даты принятия решения о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов.
3.2.7.2. Результатом административного действия является подписание договора аренды муниципального имущества председателем комитета.
3.3. Исправление ошибок и опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов» являются поступившие заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту и прилагаемые документы непосредственно направленные (представленные) по почте, через ГБУ НО «УМФЦ», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности).

3.3.1.1. Регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов осуществляется в системе электронного документооборота сотрудником Администрации, ответственным за регистрацию заявления. 
3.3.1.2. Зарегистрированные документы, в этот же день передаются председателю комитета. Председатель комитета в течение одного рабочего дня со дня регистрации документов определяет сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.

Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.

Срок определения сотрудника КУМИ, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрации документов.

Результатом административного действия является регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов, назначение сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.

3.3.2. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение и принятие решения по заявлению об исправлении опечаток или ошибок» является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые к нему документы с указанием исполнителя.

3.3.2.1. Сотрудник КУМИ, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов:

а) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов;

б) осуществляет поиск договора аренды муниципального имущества, а также документов, на основании которых осуществлялась подготовка проекта договора аренды муниципального имущества;
в) сличает представленные заявителем документы и документы, которые имеются в распоряжении Администрации на предмет их тождественности. 

г) в случае, если при выявлении в предоставленных документах заявителем в результате предоставления муниципальной услуги была допущена опечатка или ошибка, подготавливает проект договора аренды муниципального имущества в новой редакции или дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества, согласовывает его в установленном порядке.

д) в случае, если в представленных документах заявителем отсутствуют расхождения с данными, указанными в договоре аренды муниципального имущества или в акте приема-передачи муниципального имущества в аренду либо заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект письма об отсутствии выявленных опечаток или ошибок, согласовывает его в установленном порядке.

После подписания председателем комитета письмо об отсутствии выявленных опечаток или ошибок передается на регистрацию. 

Сотрудник Администрации, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию письма об отсутствии выявленных опечаток или ошибок путем занесения данных в систему электронного документооборота. 

Срок осуществления действий - 4 рабочих дня.

Результатом рассмотрения обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок являются договор аренды муниципального имущества в новой редакции или дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества либо письмо об отсутствии выявленных печаток или ошибок.
3.3.3. Основанием для начала административного действия «Направление результата» является оформленный договор аренды муниципального имущества в новой редакции или дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества либо письмо об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.

3.3.3.1. Результат услуги вручается заявителю в ГБУ НО «УМФЦ», направляется почтовым отправлением либо в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности).

3.3.3.2. Результатом является направленный оформленный договор аренды муниципального имущества или дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества либо письмо об отказе в исправлении выявленных опечаток или ошибок.

Срок направления результата – один рабочий день, следующий после подписания договора аренды муниципального имущества или дополнительного соглашение к договору аренды муниципального имущества либо письма об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.
3.4. Выдача копии договора аренды муниципального имущества
3.4.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления о выдаче копии и прилагаемых документов» являются поступившие заявление о выдаче копии по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и прилагаемые документы непосредственно направленные (представленные) по почте с уведомлением о вручении, через ГБУ НО «УМФЦ», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (при наличии технической возможности).

3.4.1.1. Регистрация заявления о выдаче копии и прилагаемых документов осуществляется в системе электронного документооборота сотрудником Администрации, ответственным за регистрацию заявлений.

3.4.1.2. Зарегистрированные документы, в этот же день они передаются председателю комитета. Председатель комитета в течение одного рабочего дня со дня регистрации документов определяет сотрудника КУМИ, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов.
Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.

Срок определения сотрудника КУМИ, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов – один рабочий день со дня регистрации документов.

Результатом административного действия является регистрация заявления о выдаче копии, назначение сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов.
3.4.2. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение и принятие решения по заявлению о выдаче копии» является зарегистрированное заявление о выдаче копии с указанием исполнителя.

3.4.2.1. Сотрудник, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче копии и прилагаемых к нему документов:

а) анализирует заявление о выдаче копии;

б) осуществляет поиск договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду по реквизитам, указанным в заявлении;

в) в случае, если документ был найден, то изготавливает его копию.

Все листы копии скрепляются и заверяются подписью должностного лица и печатью Администрации. 

На каждом листе проставляется слово «КОПИЯ». 

Дополнительно подготавливает проект сопроводительного письма о направлении копии и передает на подпись председателю комитета.
г) в случае, если документ отсутствует в распоряжении Администрации, то подготавливает письмо об отказе в выдаче копии. 

3.4.2.2. Сотрудник, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию сопроводительного письма о направлении копии либо письма об отказе в выдаче копии договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду путем занесения данных в систему электронного документооборота. 

Срок осуществления административных действий - 2 рабочих дня.

Результатом административного действия является заверенная в установленном порядке копия договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду, подписанное сопроводительное письмо о выдаче копии либо письмо об отказе в направлении копии договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду.
3.4.3. Основанием для начала административного действия «Направление результата предоставления муниципальной услуги» является заверенная в установленном порядке копия договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду, подписанное сопроводительное письмо о выдаче копии либо письмо об отказе в направлении копии.

3.4.3.1. Результат услуги вручается заявителю в ГБУ НО «УМФЦ, или направляется почтовым отправлением либо в форме электронного документа (при наличии технической возможности), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

Результатом является направленные заверенная в установленном порядке копия договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду, подписанное сопроводительное письмо о выдаче копии либо письмо об отказе в направлении копии.

Срок направления результата – один рабочий день с даты заверения в установленном порядке копии договора аренды муниципального имущества с актом приема-передачи муниципального имущества в аренду, подписания сопроводительного письма о выдаче копии либо письма об отказе в направлении копии.

3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

3.5.1. Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области заявителю необходимо авторизоваться, затем выбрать ведомство, которое оказывает услугу (офис), дату и время, указать запрашиваемые системой данные, если они не отобразились автоматически:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

номер телефона;

адрес электронной почты (по желанию).

3.5.2. Формирование заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии заявителем осуществляется посредством заполнения соответствующей электронной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области без необходимости дополнительной подачи заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии в какой-либо иной форме.

При формировании заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии обеспечивается:

1) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии;

2) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии;

3) заполнение полей электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», созданной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, размещенных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

4) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии без потери, ранее введенной информации;

5) возможность доступа гражданина на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области к ранее поданным им заявлениям о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявлениям об исправлении опечаток или ошибок, заявлениям о выдаче копии в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявление об исправлении опечаток или ошибок, заявление о выдаче копии направляется в Администрацию посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

3.5.3. Администрация обеспечивает прием заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии его регистрацию в срок, указанный в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, без необходимости повторного представления на бумажном носителе.

После регистрации заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявление об исправлении опечаток или ошибок, заявление о выдаче копии направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии сотрудником Администрации статус заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии заявителя в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области обновляется до статуса «принято».

3.5.4. Регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии, поступившего в Администрацию через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем их получения Администрацией. 

Сотрудник Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии, поданного в форме электронного документа:

- уведомляет в электронной форме о получении заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии либо об отказе в приеме соответствующих заявлений и документов;

- формирует и направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, имеющие в распоряжении необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и информацию, предусмотренные настоящим Административным регламентом.

3.5.5. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть направлен ему в форме электронного документа (при наличии технической возможности), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.5.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о предварительной записи на прием;

2) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии;

3) уведомление о результате предоставления муниципальной услуги;

4) результат предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности).»;
10) разделы 4, 5 исключить;

11) приложения 1, 2, 3, 4 изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 2, 3, 4 к настоящему постановлению соответственно;
12) приложение 5 исключить.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Выкса А.В.Лаврентьева.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава 

местного самоуправления
	В.В. Кочетков

	
	
	


	
	Приложение 1
к постановлению администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от__________№________


«Приложение 1

к административному регламенту администрации

городского округа город Выкса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества
городского округа город Выкса
Нижегородской области в аренду»
Председателю комитета по управлению

 муниципальным имуществом администрации

 городского округа город Выкса
______________________________________
от ____________________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица -

ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Адрес заявителя: _______________________

(место нахождения юридического лица/место регистрации физического лица)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Телефон (факс) заявителя:

________________________________________

ИНН____________________________________

ФИО уполномоченного представителя

заявителя:

________________________________________

Паспортные данные представителя:

________________________________________

________________________________________

________________________________________

(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

Документ, подтверждающий полномочия

представителя: _________________________

________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды муниципального имущества

Прошу заключить (переоформить) договор аренды нежилого помещения (здания,

сооружения), расположенного по адресу:

________________________________________________________________________________
(адрес, район помещения)

общая площадь _____________________ кв. м, в том числе: этаж ________________________
кв. м; _______________ (№ на плане).

Цель использования арендуемого помещения ________________________________________
Срок действия договора _________________________________________________________________________

Приложения: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (при наличии технической возможности) 
	

	Направить почтовым отправлением
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ»
	


Прошу проинформировать меня о результате предоставления муниципальной услуги путем 

	Направления сообщения в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
(при наличии технической возможности)
	


Подпись ___________________________________________________
Дата _______________

(ФИО и должность представителя ЮЛ;

ФИО физического лица либо его представителя)
Согласие
на обработку персональных данных
Я (далее - Субъект), ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________

(вид документа)
серия, № ________ _________, выдан ___________________________________________

____________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ____________________________________________________________,
даю свое согласие администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду», осуществляемой Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:
фамилию, имя, отчество;
дату и место рождения;
место проживания;

- контактный телефон;
- почтовый адрес;
- адрес электронной почты.
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
«___» _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«___» _____________ 202__ г.
_______ ________________________________________________
подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)»; 

	
	Приложение 2
к постановлению администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от__________№________


«Приложение 2
к административному регламенту администрации

городского округа город Выкса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества
городского округа город Выкса
Нижегородской области в аренду»

Кому ______________________________

                                                  (организатор торгов)

                                        От ________________________________

                                           (наименование юридического лица,

                                                Ф.И.О. индивидуального

                                              предпринимателя, ОГРН, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

Сообщаю(ем), что в отношении ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(фирменное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество,

паспортные данные индивидуального предпринимателя)


1) не проводится ликвидация и отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;


2) на день подачи настоящей заявки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, деятельность не приостановлена;


3) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.

Руководитель          ________________ ____________________________________

(должность)               (подпись)                 (Ф.И.О.)

М.П.                                            "__" ____________ 20__ года»;
	
	Приложение 3
к постановлению администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от__________№________


«Приложение 3
к административному регламенту администрации

городского округа город Выкса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества
городского округа город Выкса
Нижегородской области в аренду»

Председателю комитета по управлению

 муниципальным имуществом администрации

 городского округа город Выкса
______________________________________
от ____________________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица -

ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Адрес заявителя: _______________________

(место нахождения юридического лица/место регистрации физического лица)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Телефон (факс) заявителя:

________________________________________

ФИО уполномоченного представителя

заявителя:

________________________________________

Паспортные данные представителя:

________________________________________

________________________________________

________________________________________

(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

Документ, подтверждающий полномочия

представителя: _________________________

________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток или ошибок в договоре аренды муниципального имущества 

Прошу исправить следующие опечатки (ошибки) в договоре аренды муниципального имущества, от____________№___________, выданном ______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа)

	№
	Данные (сведения), указанные в договоре аренды муниципального имущества 


	Данные (сведения), которые необходимо указать в договоре аренды муниципального имущества 
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о заключении договора аренды муниципального имущества 

	1.
	
	
	


и направить договор аренды муниципального имущества или дополнительное соглашение к договору аренды муниципального имущества.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (при наличии технической возможности)
	

	Направить почтовым отправлением
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ
	


Прошу проинформировать меня о результате предоставления муниципальной услуги путем 
	Направления сообщения в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
(при наличии технической возможности)
	


Подпись ___________________________________________________
Дата _______________

(ФИО и должность представителя ЮЛ;

ФИО физического лица либо его представителя)
Согласие
на обработку персональных данных
Я (далее - Субъект), ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________

(вид документа)
серия, № ________ _________, выдан ___________________________________________

____________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ____________________________________________________________,
даю свое согласие администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях исправления опечаток или ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду», осуществляемой Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:
фамилию, имя, отчество;
дату и место рождения;
место проживания;

- контактный телефон;
- почтовый адрес;
- адрес электронной почты.
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
«___» _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«___» _____________ 202__ г.
_______ ________________________________________________
подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)»;

	
	Приложение 4
к постановлению администрации

городского округа город Выкса

Нижегородской области

от__________№________


«Приложение 4
к административному регламенту администрации

городского округа город Выкса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества

городского округа город Выкса

Нижегородской области в аренду»
Председателю комитета по управлению

 муниципальным имуществом администрации

 городского округа город Выкса
_____________________________________
от ____________________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица -

ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Адрес заявителя: _______________________

(место нахождения юридического лица/место регистрации физического лица)

________________________________________

________________________________________

________________________________________

Телефон (факс) заявителя:

________________________________________

ФИО уполномоченного представителя

заявителя:

________________________________________

Паспортные данные представителя:

________________________________________

________________________________________

________________________________________

(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

Документ, подтверждающий полномочия

представителя: _________________________

________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче копии договора аренды муниципального имущества
Прошу выдать копию договора аренды муниципального имущества, от____________№____________, выданного _______________________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа)

в связи с ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Приложение _______________________________________________________на ________ л.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (при наличии технической возможности)
	

	Направить почтовым отправлением
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ» 
	


Прошу проинформировать меня о результате предоставления муниципальной услуги путем 

	Направления сообщения в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
(при наличии технической возможности)
	


Подпись ___________________________________________________
Дата _______________

(ФИО и должность представителя ЮЛ;

ФИО физического лица либо его представителя)
Согласие
на обработку персональных данных
Я (далее - Субъект), ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________

(вид документа)
серия, № ________ _________, выдан ___________________________________________

____________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ____________________________________________________________,
даю свое согласие администрации городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях выдачи копии документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа город Выкса Нижегородской области в аренду», осуществляемой Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:
фамилию, имя, отчество;
дату и место рождения;
место проживания;

- контактный телефон;
- почтовый адрес;
- адрес электронной почты.
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
«___» _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________

подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«___» _____________ 202__ г.
_______ ________________________________________________
подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)».
